
Какие документы нужны, чтобы
взять  справку  о  составе
семьи?

Справка  о  составе  семьи  –  это  документ,  который  обладает
юридической  силой.  В  ней  указываются  все  члены  семьи,
проживающие  вместе  по  конкретному  адресу.  Данная  справка
необходима,  как  правило,  в  организации,  которые  занимаются
выдачей разного рода пособий.

Поэтому  для  ее  получения  необходима  полная  информация  о
государственных учреждениях, где ее выдают и какие при этом
документы могут понадобиться.

Как правило, справку о составе семьи выдает паспортный стол,
так  как  он  располагает  информацией  о  количестве  персон,
проживающих по данному адресу.

При обращении в другие государственные организации необходимо
лично написать заявление, но есть шанс получить отказ в ее
выдаче. Но следует отметить, что это противозаконно.

Как взять справку о составе семьи
Для получения справки о составе семьи необходимо заполнить
соответствующее  заявление  и  адресовать  в  государственные
учреждения,  которые  занимаются  ее  выдачей.  И  в  случае
надобности  оплатить  пошлины  для  ее  получения.

Вот  перечень  организаций,  наделенных  полномочиями  по
оформлению  данного  документа:

паспортный стол, чаще всего обращаются именно сюда;
департамент  жилья  по  месту  прописки,  а  именно  его
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паспортное  отделение.  Это  может  быть  ЖЭК,  жилой
кооператив;
миграционная служба, точнее, ее региональное отделение
по месту проживания. На данный момент в этом учреждении
выдаются гражданские паспорта и производится регистрация
всех лиц, проживающих в необходимом регионе;
региональный архив;
администрация муниципального образования;
многофункциональный центр обслуживания населения;
бюро технической инвентаризации;
администрация вашего города. Заявку на получение справки
можно  подать  и  в  электронном  виде,  зайдя  на  сайт
местного  самоуправления.  Когда  справка  будет  готова,
высылают уведомление. Получить ее может только заявитель
лично или его доверенное лицо. Но, к сожалению, данная
услуга присутствует не во всех регионах.

Очень  часто  вместе  со  справкой  о  составе  семьи  может
возникнуть необходимость и в архивной выписке. Данный документ
выдается только двумя учреждениями – это БТИ или жилищное
общество.  В  нем  указываются  абсолютно  все  жильцы,  которые
когда-либо были зарегистрированы в данном доме (квартире).

Данная  выписка  необходима  при  продаже  квартиры,  чтобы
проверить ее юридическую чистоту. Она выдается в течение семи
дней с момента подачи заявления, но на деле ее можно получить
в течение одного или двух дней.

Следует отметить, что справку о составе семьи не имеют право
выдавать такие государственные учреждения, как Регистрационная
палата и Росреестр.

Справка выдается, как уже говорилось ранее, в паспортном столе
или ЖЭКе. Но как взять полную справку, если, допустим, жена с
одним  ребенком  прописана  в  другом  месте,  отличном  от
фактического места проживания? В данной ситуации необходимо
подать  два  заявления  на  получение  справки.  На  каждого  из
супругов и их детей.



Но что делать, если у одного из супругов прописка, вообще, в
другом городе? Выход есть и из этой ситуации. Если по месту
прописки проживает еще кто-нибудь из родственников, то данному
лицу  можно  самому  обратиться  в  соответствующие  органы  за
данной справкой, а затем просто переслать ее.

Если  такого  человека  нет,  то  можно  заполнить  заявку  в
электронном  виде.  И  как  только  придет  уведомление  о  ее
готовности, необходимо забрать документ лично или доверенному
лицу, который будет обязан предоставить доверенность, чтобы
получить справку.

Первым делом для того, чтобы выбрать справку о составе семьи,
нужно подать письменное заявление. Оно заполняется лично либо
по  нотариально  заверенной  доверенности  другим  человеком.
Заявителю нужно иметь ту же прописку, что и в бланке.

Для того чтобы взять данную справку, необходимо иметь при себе
такие документы:

паспорт  или  любой  другой  документ,  удостоверяющий
личность;
письменное  заявление  на  специальном  бланке  на  выдачу
справки о составе семьи;
если  заявитель  не  зарегистрирован  в  данном  доме,  но
является его владельцем, то он должен иметь при себе
документы, которые доказывают его право на имущество;
домовая книга или карточка на квартиру. Если их нет на
руках, то они могут находиться в паспортном столе.

К данным документам существует ряд требований:

разборчивое написание, чтобы специалист мог их прочесть;
они не должны быть повреждены;
текст документов не должен подвергаться корректировке,
дописываться.

Все документы подаются заявителем лично и в оригинале. После
изучения специалист их возвращает.



Справка о составе семьи обязана содержать такие сведения:

персональные данные человека, подавшего заявление;
наименование  государственного  учреждения,  которое  ее
выдало;
куда она предоставляется. Обычно указывается «по месту
требования» (учебы, работы);
данные всех прописанных жильцов в этой квартире (доме).
Когда они были зарегистрированы по данному адресу, а
также в каких родственных связях находятся с заявителем;
дата выдачи справки;
подписи должностных лиц организации, выдавших справку;
печать учреждения;
дата оформления по месту жительства, а также необходимо
указать  степень  родства.  И  дату  выписки,  если  она
имеется.

При выдаче справки нужно тщательно проверить всю информацию,
которая содержит персональные данные заявителя (ФИО, сведения
о дате и месте рождения, серию и номер паспорта, кем и когда
выдан, гражданство, данные о несении воинской службы), чтобы
не пришлось обращаться за еще одной справкой.

Скачать образец заявления о выдаче справки о составе семьи
можно здесь.

Скачать справку о составе семьи (бланк) можно здесь.
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